ZARZADZENIE WEWNETRZNE NR  6/2016
DYREKTORA MIEJSKIEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ W TARNOWSKICH
GORACH z dnia 16 marca 2016r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia Wewnetrznego nr 16/2010 Dyrektora Miejskiego Osrodka
Pomocy Spolecznej z dnia 13.12.2010r. (z pézniejszymi zmianami tj. Zarzadzenie Wewnetrznego nr
22/2012 z dnia 22.10.2012r., Zarzadzenie Wewnetrzne nr 5/2014 z dnia 10.02.2014r.) w sprawie
wprowadzania Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Tarnowskich Gérach

Na podstawie § 9 ust. 1 pkt 4 Statutu Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Tarnowskich Goérach
nadanego Uchwalg nr XXX1X/436/2013r. Rady Miejskiej z dnia 27 marca 2013r. w Tarnowskich
Gorach

zarzadzam co nastepuje:

§1
W regulaminie Organizacyjnym Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej stanowigcym zatacznik do
Zarzadzenia Wewnetrznego Nr 16/2010 Dyrektora MOPS w Tarnowskich Gérach z 13.12.2010r.
wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

1. W § 8 pkt 4), 7), 8), 9), 10) otrzymuja brzmienie:
4) Dziat Swiadczen Rodzinnych
v Sekcja Funduszu Alimentacyjnego,
v' Sekcja Swiadczenia Wychowawczego

7) Stanowisko ds. Informatyzacji,
8) Stanowisko ds. Zamowien Publicznych,
9) Zespodt ds. Ustug Opiekunczych

10) Zespdt ds. Analiz i Programéw

2. § 9 otrzymuje brzmienie:

Do zadan Dzialu Finansowo — Ksiegowego nalezy w szczegdlnosci:

1. Nadzér i kontrola realizacji budzetu Osrodka.

2. Sporzadzanie plandw finansowych jednostki oraz przygotowywanie zmian w budzecie.

3. Prowadzenie rachunkowosci jednostki oraz obstuga ksiggowa programow, projektow unijnych.

4. Sporzadzanie sprawozdan budzetowych, finansowych, z operacji finansowych oraz innych
dotyczacych m.in. programéw i projektow, GUS, w zakresie mienia.

w

Obstuga systemu bankowosci elektronicznej.
Obstuga kasowa MOPS.
7. Prowadzenie ewidencji skfadnikoéw majatkowych, wspotpraca z pracownikami w zakresie

o

inwentaryzacji, wspotpraca z jednostka nadrzedna w zakresie ubezpieczenia mienia.
8. Rozliczanie naleznosci, ich dochodzenie oraz windykacja.
9. Prowadzenie rozliczen wynikajacych ze stosunku pracy oraz zawartych umow cywilno-prawnych.
10. Obstuga finansowo-ksiggowa Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych oraz Pracowniczej
Kasy Zapomogowo-Pozyczkowe;j.
11. Ewidencja i rozliczanie podatku VAT oraz sporzadzanie czgstkowej deklaracji podatkowej VAT 7.
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3. § 12 otrzymuje brzmienie:
Do zadan Dzialu Swiadczein Rodzinnych, Sekcji Funduszu Alimentacyjnego i Sekcji Swiadczenia

Wychowawezego nalezy w szczegdlnoscei:
1. Planowanie budzetu w zakresie Swiadczen rodzinnych, alimentacyjnych oraz wychowawczych

2. Realizacja zadan wynikajacych z ustawy o Swiadczeniach rodzinnych:

1)
2)
3)
4)

5)
6)
7)
8)
9)

Prowadzenie postepowan administracyjnych dotyczacych swiadczen rodzinnych.
Przyznawanie zasitkow rodzinnych wraz z dodatkami.

Przyznawanie jednorazowej zapomogi z tytulu urodzenia dziecka.

Wspotpraca z Regionalnym Osrodkiem Polityki Spotecznej w zakresie koordynacji $wiadczen
rodzinnych.

Przeprowadzanie wywiadow w sprawie przyznawania $wiadczen rodzinnych.

Ustalanie uprawnien i wyplata $wiadczen opiekunczych.

Sporzadzanie list wyplat.

Prowadzenie spraw dotyczacych nienaleznie pobranych Swiadczen.

Rozpatrywanie odwotan od wydawanych decyzji.

10) Prowadzenie analiz przyznanych i wyptacanych $wiadczen rodzinnych.

11) Sporzadzanie sprawozdan i analiz.

3. Realizacja funduszu alimentacyjnego:

1)

2)

3)
4)
S)

6)
7)

8)

Prowadzenie spraw dotyczacych swiadczen z funduszu alimentacyjnego:
a) prowadzenie postgpowan w sprawie swiadczen z funduszu alimentacyjnego,
b) prowadzenie postgpowan w sprawie dtuznikow alimentacyjnych,
c) rozpatrywanie zlozonych wnioskdw o ustalenie prawa do $wiadczen z funduszu
alimentacyjnego,
d) wydawanie decyzji administracyjnych dotyczacych $wiadczefi z funduszu
alimentacyjnego oraz w sprawie dtuznikdéw alimentacyjnych,
e) sporzadzanie list wyplat,
f) przeprowadzanie z dluznikami alimentacyjnymi wywiadéw alimentacyjnych oraz
odbieranie oswiadczen majatkowych,
g) rozpatrywanie odwolan w sprawie funduszu alimentacyjnego,
h) podejmowanie innych dziatan okreSlonych w ustawie o pomocy osobom
uprawnionym do alimentow.
Wspotpraca z komornikami sadowymi, organami wiasciwymi dtuznikéw oraz wierzycieli,
sadami rejonowymi, sadami okr¢gowymi, w tym w zakresie:
a) wyplacania $wiadczen z funduszu alimentacyjnego,
b) prowadzonych postgpowait wobec dtuznikéw alimentacyjnych.
Wspodlpraca z urzgdami pracy w zakresie prowadzonych aktywizacji zawodowych dhuznikow
alimentacyjnych.
Wspolpraca ze starostwem powiatowym w zakresie kierowanych wnioskéw o zatrzymanie
prawa jazdy dtuznikom alimentacyjnym.
Wspotpraca z prokuratorami rejonowymi w zakresie skladanych wnioskéw o $ciganie
dtuznikow w zwigzku z uchylaniem sig¢ od ciazacego na nich obowigzku alimentacyjnego.
Wspdtpraca z innymi instytucjami w zakresie prowadzonych postepowan.
Udzielanie informacji dotyczacych obowiazujagcych przepisow z zakresu funduszu
alimentacyjnego.
Sporzadzanie sprawozdan i analiz.

4. Realizacja zadan wynikajgcych z ustawy o pomocy pafistwa w wychowywaniu dzieci:

1) Prowadzenie postgpowan administracyjnych dotyczacych §wiadczenia wychowawczego,

2) Ustalanie prawa do $wiadczenia wychowawczego oraz wydawanie decyzji administracyjnych
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dotyczacych swiadczen wychowawczych.

3) Wyplacanie $wiadczenia wychowawczego.

4) Wspdtpraca z Regionalnym Osrodkiem Polityki Spotecznej w zakresie koordynacji
swiadczenia wychowawczego.

5) Sporzadzanie list wypltat.

6) Prowadzenie spraw dotyczacych nienaleznie pobranych Swiadczen.

7) Rozpatrywanie odwotan od wydawanych decyzji.

8) Sporzadzanie sprawozdan i analiz.

9) Wspotpraca z innymi instytucjami w zakresie prowadzonych postepowan.

10) Wnioskowanie o przeprowadzenie rodzinnego wywiadu srodowiskowego w stosunku do
osoby ubiegajacej si¢ o przyznanie $wiadczenia wychowawczego lub osoby pobierajacej
swiadczenie wychowawcze.

11) Udzielanie informacji dotyczacych obowiazujacych przepisow z zakresu $wiadczenia
wychowawczego.

12) Podejmowanie innych dziatan okreslonych w ustawie pomocy pafistwa w wychowywaniu
dzieci.

5. Obstuga systemu komputerowego w zakresie realizowanych $wiadczen.
6. Monitorowanie zmian w przepisach dotyczacych swiadczen rodzinnych, funduszu alimentacyjnego
oraz Swiadczenia wychowawczego.

4. Zdanie pierwsze § 15 otrzymuje brzmienie:
..Do zadan Stanowiska ds. Informatyzacji nalezy w szczeg6lnosci:”

5. Zdanie pierwsze § 16 otrzymuje brzmienie:
,»Do zadan Stanowiska ds. Zamowien Publicznych nalezy w szczegdlnosci:”

6. Zdanie pierwsze § 17 otrzymuje brzmienie:
Do zadan Zespotu ds. Ustug Opiekunczych nalezy w szczeg6lnosci:”

7. Zdanie pierwsze § 18 otrzymuje brzmienie:
Do zadan Zespotu ds. Analiz i Programéw nalezy w szczegdlnosci:”

8. Zafgcznik nr 5 do Regulaminu Organizacyjnego MOPS — Wykaz komorek organizacyjnych
1 samodzielnych stanowisk — otrzymuje brzmienie zgodne z Zalacznikiem nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

9.Zatacznik nr 6 do Regulaminu Organizacyjnego MOPS — Schemat organizacyjny MOPS —
otrzymuje brzmienie zgodne z Zatacznikiem Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Pozostate postanowienia Regulaminu nie ulegaja zmianie.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom komérek organizacyjnych oraz pracownikom
samodzielnym.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 kwietnia 2016r.

DYREKTOR A
Miejsidego Otrodka Pomocypoiecarel
w Tarnowskich Gorach




Zalacznik nr 1 do
Zarzadzenia Wewngtrznego
Nr 6/2016 Dyrektora MOPS

Zalacznik nr 5 do
Regulaminu Organizacyjnego
MOPS

Wykaz komérek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk

Komérka organizacyjna/
samodzielne stanowisko

adres

Dyrektor ul. Bytomska 15
Zastepca dyrektora ul. Bema
Gtéwny Ksiegowy ul. Bema
Dziat Finansowo - Ksiegowy ul. Bema
Dziat Pomocy Srodowiskowej ul. Piastowska 8
Punkty terenowe: ul. Bytomska 15

ul. Wyszynskiego 131

. Grzybowa 211
. Broniewskiego 26
. Strzybnicka 3

Dziat Realizacji Swiadczen

. Bema

Dziat Swiadczen Rodzinnych

. Piastowska 8

Dziat Dodatkéw Mieszkaniowych

. Morcinka 7

Zespot ds. Organizacji i Kadr ul. Bytomska 15
Stanowisko ds. Informatyzacji ul. Bema
Stanowisko ds. Zamowien ul. Bema
Publicznych

Zespdt ds. Ustug Opiekunczych ul. Bytomska 15

Zespbt ds. Analiz i Programoéw

c

. Piastowska 8

Dzienny Dom Pomocy dla Osob
Starszych i Samotnych

ul.

Bytomska 15

Dzienny Dom Pomocy dla Osob
Niepetnosprawnych

ul.

Strzybnicka 3

Dom dla Bezdomnych Mezczyzn

ul.

Sienkiewicza 48

Zespot Mieszkan Chronionych

ul.

Grzybowa 211

Zespot Asystentdw Rodziny

ul.

Wyszynskiego 131




Schemat organizacyjny MOPS
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Zatacznik nr 2 do
Zarzadzenia Wewngtrznego
Nr 6/2016 Dyrektora MOPS
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Regulaminu Organizacyjnego
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